
Instrukcja składania wniosku o zaświadczenie po stronie studenta: 

1.  Po zalogowaniu się do systemu WISUS S – AKSON w panelu bocznym wybieramy zakładkę „ASIA” 

(1), a następnie „ZAŚWIADCZENIA” (2) oraz dostępny rok studiów danego kierunku (3): 

 

W przypadku studiowania kilku kierunków w danym roku akademickim, w widoku pojawią się 

wszystkie dostępne pozycje. 

2. W zakładce „Nowe” wybieramy interesujący nas dokument (grupę dokumentów) i klikamy Akcje: 

A)  dla dokumentów zawierających standardowe dane osoby posiadającej status 

"student" niewymagających ingerencji Uczelnianego Centrum Obsługi Studentów - 

Akcja "Wygeneruj" 





W kolejnym kroku potwierdzamy chęć wygenerowania zaświadczenia (przycisk „Zatwierdź”): 

 

 

Po zatwierdzeniu możemy pobrać bezpośrednio gotowy dokument w formacje PDF. Będzie on 

dostępny przez 30 dni. Wygenerowany dokument zawiera klauzulę informacyjną- nie zawiera 

podpisu. 

 

 

 

 



B) dla dokumentów wymagających dodatkowego potwierdzenia/weryfikacji przez Uczelniane 

Centrum Obsługi Studentów - Akcja „Złóż wniosek”: 

W kolejnym kroku pojawi się formularz do złożenia wniosku o wykonanie zaświadczenia.  

Uwaga!  Proszę zwrócić uwagę na informacje pomocnicze i uzupełnić niezbędne dane dla danego typu 

dokumentu. 

Po uzupełnieniu formularza zatwierdzamy go (przycisk „Zatwierdź”): Po zatwierdzeniu wniosek trafia do 

realizacji przez dedykowanych pracowników UMP. 



 

3. W zakładce „Złożone” widoczny jest etap realizacji poszczególnych zleceń, w tym możliwość 

pobrania dokumentu uprzednio wygenerowanego. 

 

Jeśli zlecone było wykonanie zaświadczenia (opcja „Złóż wniosek”) po stronie Uczelnianego Centrum 

Obsługi Studentów wówczas, gdy dokument zostanie utworzony w kolumnie Status Wniosku pojawi się 

informacja – „Gotowy do odbioru” 

 

 

 



a) w przypadku wyboru opcji skanu na etapie składania wniosku (Forma odbioru: Skan), 

pojawi się możliwość pobrania dokumentu 

 

b) w przypadku wyboru odbioru osobistego na etapie składania wniosku (Forma odbioru: Osobiście), 

wysłane zostanie powiadomienie o gotowości odbioru dokumentu:  

 

UWAGA! Odbiór dokumentu papierowego zawsze jest możliwy przez 30 dni w Uczelnianym Centrum 

Obsługi Studenta, a po upływie tego czasu dokumenty podlegają utylizacji. 


